Provincia de Rio Negro
CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION

VIEDMA, 05DEMAYO DE 2015

VISTO:
El Expediente N° 26.485 —-DEP-96 del Registro del Ministerio de Educacion y
Derechos Humanos-Consejo Provincial de Educacion, y

CONSIDERANDO:
Que en e mismo obra documentacion de la Escuela Argentina de Estudios
Superiores (A-043), de lalocalidad de Cipolletti;

Que la Representante Legal del establecimiento presenta un proyecto de de
carrera de Educacion Superior denominada “Tecnicatura Superior en Gestion Juridica Contable™;

Que dicha carrera se efectlia en e marco de la Resolucion N° 4337/03 del CPE
la Resolucion N° 47/08 del CFE y la Resolucién N° 209/13 del CFE;

Que la propuesta se encuadra en los criterios generales de la reglamentacion
vigente respecto de la Carga Horaria, la Duracion y los Campos de Formacion de las Tecnicaturas de
Nivel de Educacion Superior;

) Que la propuesta fue analizada por una Unidad Evaluadora conformada por €
Areade Educacién Privaday por laDra. Maria José Gonzél ez Estevez, como Evaluador Especiaista;

Que d Instituto ha presentado las correcciones de los sefialamientos efectuados
por la Unidad Evaluadora;

Que, de acuerdo al Acta Convenio N° 1375/14 firmada en diciembre del afio 2014
entre el Ministerio de Educacion y Derechos Humanos de la Provincia de Rio Negro y €l Ministerio
de Educacion de la Nacion, en el ciclo lectivo 2015 se aprobaran por excepcion |os proyectos de
carreray adecuaciones de carreras que estaban en tramite antes del Acta mencionada;

Que, por lo expuesto y debido a que en & Acta mencionada se establece que los
Planes de Estudios implementados en las Instituciones de Educacién Superior deben ser
Jurisdiccionales, la cohorte 2015 sera la Ultima que podran matricular en los Planes de Estudios
vigentes en cada Institucion;

Que, una vez establecidos los Planes de Estudios Jurisdiccionales de Educacion
Superior, lalnstitucion deberd adecuarse e incorporarse alos mismos;



Provincia de Rio Negro
CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION

Que por lo expuesto e Area de Educacion Privada propone emitir la norma legal
correspondiente;

POR ELLO, y de acuerdo alas facultades conferidas por e Articulo 165° de la Ley 4819

LA PRESIDENTE ]
DEL CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION
RESUELVE:

ARTICULO 1°- APROBAR, por excepcion para €l ciclo lectivo 2015, €l Plan de Estudios y Régimen

de correlatividades de la “Tecnicatura Superior en Gestion Juridica Contable™con
cursado presencid de tres (3) afios de duracion, en la Escuela Argentina de Estudios Superiores (A-
043) de laciudad de Cipolletti, segin obraen Anexo | .-

ARTICULO 2°.- ESTABLECER que € titulo a otorgar es “Técnico Superior en Gestion
Juridica Contable™ .-

ARTICULO 3°.- DETERMINAR € Perfil del Egresado, Alcances del Titulo, Contenidos Minimosy
Bibliografia seglin se establece en el Anexo | dela presente.-

ARTICULO 4°.- DEJAR CONSTANCIA que lodispuesto enlosArticulos 1°, 2° y 3°noimplica
erogacion alguna por parte de este Consgjo Provincia de Educacion.-

ARTICULO 5°.- DETERMINAR que, una vez establecidoslos Planesde Estudios Jurisdiccionaes
de Educacién Superior, lalnstitucion deberd adecuarse e incorporarse alos mismos.-

ARTICULO 6°.- ESTABLECER que la Supervisién didactico- pedagbégica administrativa se
realizard a través de los mecanismos que e Consgo Provinciad de Educacién
determine.-

ARTICULO 7°.- REGISTRAR, comunicar por |la Secretaria General al Area de Educacion Privaday,
por su intermedio, alosinteresadosy archivar.-

RESOLUCION N° 1659

Monica Esther SILVA
Presidenta
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ANEXO| - RESOLUCION N° 1659

ESTABLECIMIENTO: ESCUELA ARGENTINA DE ESTUDIOS SUPERIORES
REGISTRO: A-043

LOCALIDAD: CIPOLLETTI

CARRERA: TECNICATURA SUPERIOR EN GESTION JURIDICA CONTABLE
TITULO: TECNICO SUPERIOR EN GESTION JURIDICA CONTABLE

PLAN DE ESTUDIOS

PRIMER ANO
PRIMER CUATRIMESTRE
CARGA
ASIGNATURA HORARIA
Estado Sociedad y Democracia 32
Estadisticay Matemética 48
Principios de Administracion 48
Introduccion ala contabilidad 48
Teoria Generd del Derecho 32

TOTAL HORASPRIMER CUATRIMESTRE 208

SEGUNDO CUATRIMESTRE

Derecho Civil 48
Derecho Comercial 48
Organizacion 'y Gestion de la Informacion

Documentad 32
Contabilidad | 48
Matemética Financiera 48

TOTAL HORAS SEGUNDO CUATRIMESTRE 224

TOTAL DE HORASPRIMER ANO 432

SEGUNDO ANO
PRIMER CUATRIMESTRE
Metodologia de la Investigacion 32
Contabilidad 11 48
Contratos Civilesy Comerciales 48
Teoriay PracticaLabora 48
Derecho Procesal Civil y Comercial 48

TOTAL HORASPRIMER CUATRIMESTRE 224

SEGUNDO CUATRIMESTRE

Derecho de Familiay Sucesiones 48
Contabilidad 11 48
Contratos Civilesy Comerciales 48
Teoriay PracticaLabora 48
Derecho Constitucional 438
Practica Profesionalizante | 80

TOTAL HORAS SEGUNDO CUATRIMESTRE 320

TOTAL DE HORAS SEGUNDO ANO 544
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TERCER ANO
PRIMER CUATRIMESTRE
Teoriay Practica Societaria 48
Teoriay Practicalmpositiva 48
Derecho Administrativo 438
Derecho Pend y Procesal Penal 48
Practica Profesionalizante |1 128

TOTAL HORASPRIMER CUATRIMESTRE 320

SEGUNDO CUATRIMESTRE

Inglés Técnico

Ofimética Aplicadaalo Contable

32
Ofimética Aplicadaalo Juridico 64
64
32

Eticay Relaciones Humanas

Practica Profesionalizante 111 128

TOTAL DE HORAS SEGUNDO CUATRIMESTRE 320

TOTAL DE HORAS TERCER ANO 640

TOTAL DE HORASDE LA CARRERA 1616
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REGIMEN DE CORRELATIVIDADES

MATERIA

CORRELATIVA

PRIMER ANO

Estado Sociedad y Democracia

Estadisticay Mateméticas

Principios de Administracién

Introduccion ala Contabilidad

Teoria Genera del Derecho

Derecho Civil

N OO WINF

Derecho Comercial

Organizacion y Gestion de la Informacion
Documental

© |00

Contabilidad |

10

M atematica Financiera

SEGUNDO ANO

11

Metodologia de la Investigacion

12

Contabilidad |1

13

Contratos Civilesy Comerciales

14

Teoriay PracticaLabora

15

Derecho Procesal Civil y Comercial

16

Derecho de Familiay Sucesiones

17

Derecho Constituciona

18

Préctica Profesionalizante |

TERCER ANO

19

Teoriay Practica Societaria

13

20

Teoriay Précticalmpositiva

21

Derecho Administrativo

17

22

Derecho Penal y Procesal Penal

23

Practica Profesionalizante |1

12

24

Inglés Técnico

25

Ofimética Aplicadaalo Juridico

26

Ofimética Aplicadaalo Contable

27

Eticay Relaciones Humanas

28

Practica Profesionalizante 111

14a 19Y 21, 22
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PERFIL DEL EGRESADO

El egresado de la Carrera Tecnicatura Superior en Gestion Juridica Contable ha adquirido las
capacidades cientificas y técnicas necesarias para gjercer su actividad profesiona en las areas contable
y juridica de instituciones publicas o privadas.

En funcién del titulo obtenido, el egresado estara capacitado para:

* Asesorar y asistir a organizaciones de la comunidad y asociaciones de servicios comunitarios

« Asistir a los profesionales Abogados, Contadores y Escribanos

* Realizar gestiones en Juzgados, Camaras, Registros, Empresas, €tc.

* Realizar seguimiento de expedientes en Juzgados.

« Confeccionar Cédulas y Oficios judiciales, Testimonios y Cartas Documento.

« Prestar servicios de vista de expedientes, informando en forma permanente y oportuna de l0s escritos
presentados.

» Desempefiarse como analista de cuentas en el &rea contable de distintas organizaciones.

« Participar en la interpretacion de los estados contables de las empresas 0 de organizaciones, con
dominio de los métodos y técnicas adecuadas.

* Colaborar en la implementacion de politicas, métodos y procedimientos de trabajos administrativo-
contable.

« Participar en equipos de trabajo multidisciplinarios y grupos humanos, generando sinergias entre sus
miembros y potenciando sus competencias.

« Organizar la actividad de una oficina contable y/o juridica, notaria y de Registros Publicos.

« Organizar y gestionar informacién y documentacion juridica y contable.

» Establecer una comunicacion oral y escrita fluida

« Elaborar informes contables y toda otra documentacion que exija € campo profesiona

« Interpretar operaciones y registros contables

* Interpretar escritos judiciales

« Utilizar los aplicativos impositivos contables

« Utilizar sistemas informaticos juridicos y contables.

 Participar en las tareas e identificar procesos referidos a las areas de contaduria, finanzas,
presupuestos, y otras que hacen alas propias competencias.

« Conocer la organizacion y funcionamiento del sistema judicial argentino.

« Identificar la estructura y el funcionamiento del poder judicial y sus diligencias relativas a
procedimientos judiciales y registros

para la tramitacion de causas, en diversas areas del derecho (relativas a bienes 'y contratos, de familia,
penal, comercia y laboral), siguiendo lainstruccion y supervisiéon de abogados y jueces.

« Tener formacion tedrica y practica en materias juridicas y contables, con un conocimiento general
acerca de leyes y de sus procedimientos y tareas administrativas conexas a la administracion de
judticia.

« Poseer conocimientos en servicio al cliente, manejo de diversas herramientas informéticas y
organizacion de oficinas.
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ALCANCESDEL TITULO

El técnico Superior en Gestion Juridicay Contable cuenta con un amplio campo ocupacional ya que su
desempefio se relaciona con cualquier actividad econdmica, productiva o de servicios. Por |o tanto,
puede insertarse laboramente en empresas y organizaciones publicas o privadas, en industrias de
diversa naturaleza, empresas comerciales, mineras, petroleras, de manufacturas, financieras, de
prestacion de servicios técnicos del rubro y en general en toda institucién que requiera desarrollar
procesos contables y/o juridicos.

También puede desempefiarse en Estudios juridicos y contables, organismos judiciales, de contralor,
etc..

El Técnico Superior en Gestién Juridica 'y Contable, desarrollara su funcion en los sectores contables
de entidades publicas y privadas, asi como, escribanias, gestorias, receptores judiciales, Inspeccion de
Justicia, Registros, Juzgados, Organismos de Control, Defensa del Consumidor, Boletin Oficial, etc.
Su labor edtara ligada a la a la gestion, aplicacion y agilizacion de los distintos procedimientos
judicialesy extragjudiciaes, que contempla nuestro ordenamiento juridico.

CONTENIDOS MINIMOS

1.- Estado, Sociedad y Demaocracia

Propdsito: Conocer |os aspectos fundamentales del Estado y la Sociedad, como ambitos en los que se
sitlia € estudiante en su rol de destinatario y participe de las paliticas publicas, en un contexto
democrético de gobierno. Conocer 10s principios, conceptos y marcos normativos que confluyen en €
gjercicio pleno de la ciudadania y en la vigencia de | os derechos humanos.

Contenidos Minimos:

Definicion del concepto de Estado. Surgimiento historico del Estado: poder, coercidén y coaccion.
Formacion del Estado Argentino. Funciones del Estado. Sociedad. Formas de Organizacion socid.
Sociedad Civil: origen del concepto. Paliticas Publicas. Sistema de produccién de Politicas Publicas.
Actores, estrategias y racionalidad del sistema politico administrativo. Gobierno y organizaciones de
la sociedad civil. Democracia, origenes y desarrollo. Tipologias de democracia. Participacion
ciudadana. Ciudadania, Estado de derecho y democracia. Libertad, igualdad y justicia como principios
fundantes de la ciudadania y la democracia. Definicion de derechos humanos. Concepto de derechos
civiles, derechos politicos, derechos econdmicosy sociales, derechos colectivos o de los pueblos

2.- Estadisticay M ateméticas

Proposito: Cultivar € desarrollo intelectual poniendo a disposicion del alumno la variedad de
herramientas que se desarrollan en esta disciplina para interpretar, modelar y resolver mdltiples
situaciones de la vida cotidiana. Fomentar la capacidad de analizar la informacion contenida en
datos, permitiendo realizar inferencias estadisticas.

Contenidos Minimos:

NuUmeros racionales, operaciones. Razones y proporciones. Sistema de medicion. Relacién entre
sistemas. Funciones. Funcion lineal y cuadrética. Ecuaciones. Desigualdades. Funciones de variables
real. Limite de funciones. Sistema Sexagesimal. Medidas de resumen, porcentajes, media, modo y
mediana. Desviacién estandar. Construccion de indicesy Tasas.
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3.- Principios de Administracion

Proposito: Introducir al estudiante en el campo del conocimiento de la Administracion y dilucidar
aspectos vinculados con e lenguaje de la materia. Presentar e fendmeno organizacional,
fundamental mente en sus aspectos descriptivos, identificando las variables que lo caracterizan.

Contenidos Minimos:

Las organizaciones. su evolucion. Fines naturaleza y actividades. Partes de la organizacion. La
Administracion: caracterizacion, principios y escuelas, aspectos epistemoldgicos. Funciones
administrativas basicas. Procesos que laintegran. Esgquema de las funciones administrativas. Decision;
liderazgo y trabajo en equipo. El administrador: tipos y roles. La empresa: elementos constitutivos.
Factores que la condicionan. Nuevos abordgjes. La responsabilidad social empresaria y la
responsabilidad ambiental. Lo pablico, lo publico no estatal y lo privado: 1os tres ambitos de accion de
las organizaciones. Empresas Nacionales, Multinacionales y Transnacionales. El MERCOSUR y las

Pymes.

4.- Introduccion ala contabilidad
Proposito: Introducir al alumno en el estudio y la representacion del patrimonio empresarial, tanto
desde un punto de vista estatico como dinamico.

Contenidos Minimos:

Contabilidad: concepto, finalidades. Origen y evolucion histérica de la contabilidad. Informacion que
ofrece la contabilidad: contabilidad financiera y contabilidad administrativa. Relacion de la
contabilidad con otras disciplinas. Principios de contabilidad generalmente aceptados. Criterios para la
aplicacion de otros pronunciamientos.

5.- Teoria General del Derecho

Proposito: Iniciar al alumno en el estudio de los elementos del derecho y ordenamiento juridico
existente en toda organizaciéon social y los fundamentos cientificos y filosdficos que permiten su
evolucion.

Contenidos Minimos:

El Derecho: Norma o Hecho; € "Ser" y el "Deber Ser". El Derecho como un orden coercitivo: los
conceptos de sancion, delito, obligacion, responsabilidad, derecho; actos coercitivos que no son
sanciones. Causalidad e imputacién. Norma juridica. Conflicto de normas, derogacién. Vaidez y
eficacia del derecho. Derecho y estado. Positivismo Juridico: La estructura jerarquica del orden
juridico; La norma fundamental.

6.- Derecho Civil

Propésito: Brindar al alumno los conceptos introductorios a la Ciencia Juridica tendientes al logro de
conocimientos juridicos basi cos, reflexionando acerca de la funcion humanista y social del Derecho, y
analizando las normas esenciales de carécter privado, referidas a las vinculaciones entre las
personas, y entre éstas y el Estado, desde una perspectiva ética, social y econémica.

Contenidos Minimos:

El derecho. Fines. Fundamento moral. La ley. El Codigo Civil argentino. Principios Generales del
Derecho. Fuentes. El Derecho Privado. Persona juridica Cooperativas. Asociaciones civiles.
Fundaciones. Propiedad. El patrimonio. Bienes y cosas. Derechos patrimoniales. Hechos y actos
juridicos. Hechos ilicitos. Vicios de la voluntad.Obligaciones civiles. Fuentes. Clases. Efectos.
Extincion. Mora. Dolo.Culpa. Caso fortuito. Dafio. Reparacion del dafio. Responsabilidad civil.
Derechos Reales
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7.- Derecho Comercial

Propdsito: Proporcionar al alumno el conocimiento de las normas de derecho comercial que rigen las
relaciones entre las personas y su vinculacion a la operatoria comercial nacional e internacional,
consolidando € correcto uso del lenguaje juridico.

Contenidos Minimos:

El Derecho Comercial. Concepto. Contenido y método del Codigo de Comercio Argentino. Actos de
comercio. Comerciante. Agentes de Comercio. Empresario. La Empresa en el derecho comercial.
Titulos de crédito. Crédito documentario. Carta de crédito. Letra de cambio. Cheque. Garantias.
Fianza. Caucion detitul os.

8.- Organizacion y Gestién dela I nformacion Documental
Propdsito: Lograr que e alumno identifique los recursos de informacion relacionados con su tarea, las
necesidades de informacion de lamismay las fuentes documental es disponibles.

Contenidos Minimos:

Acceso alalnformacion: El Documento. Las fuentes de informacion. Seleccion de documentacion. La
documentacion juridica. Gestion de la Informacion: la cadena documental. Seguimiento de la
documentacion. Tecnologias de amacenamiento y recuperacion de la informacion. Gestiéon y
preservacion de documentos el ectronicos. Centros de informacion.

9.- Contabilidad |
Propésito: Brindar los conocimientos para que € estudiante logre integrar todos los pasos que
conforman el proceso contable.

Contenidos Minimos:

El proceso contable. Libros contables. Conceptos contables basicos. Normas contables. La captacion
de datos: objetivos, fuentes. El procesamiento de datos: objetivos. Las cuentas contables: concepto,
clasificacion. Activo, pasivo y Patrimonio neto. Cuentas patrimoniales. Cuentas de resultado.
Mecanismos de las cuentas. Documentos comerciales. Documentos varios. El plan de cuentas. El
método de la partida doble.

10.- Matematica Financiera
Propésito: Desarrollar en los alumnos la capacidad de realizar métodos de célculo y de analisis de
las operaciones financieras.

Contenidos Minimos:

Operaciones Financieras Simples Interés y monto. Regimenes de capitalizacion. Descuento y valor
actual. Régimen de actualizacion Operaciones Financieras Complejas Teoria de la sucesion financiera.
Reembol so de préstamo. Operaciones especiales. Teoria de las contingencias.

11.- Metodologia de la I nvestigacion
Proposito: Introducir al alumno en e conocimiento del método cientifico como base para la
investigacion y la generacion de conocimientos.

Contenidos Minimos:
La investigacion y € método cientifico. Etapas de la investigacion. Problemas y Objetivos. Marco
tedrico. Hipotesisy variables. Disefio metodol 6gico. Protocolo e informe final.
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12.- Contabilidad 11

Proposito: Fortalecer la busqueda del conocimiento contable, mediante la profundizacion de
aprendizajes previos que, unidos a la aprehension de nuevos contenidos, propicie en el estudiante una
visién integral de los diversos procesos que ocurren en entidades econdémicas de cualquier nivel
organizativo.

Contenidos Minimos:

El Patrimonio. Plan de cuentas: codificacion, subdivision — mecanismos. Interpretacién y cancelacion
de saldos. Ecuacion patrimonial. Registros contables. Medios de procesamiento. Momentos de la
registracion. Registracion de operaciones. Andlisis de cuentas. Culminacion del proceso contable.
Balances de saldos. Informes contables. Balance mensual de resultados. Ajustes Patrimoniales y de
resultados. Cierre de cuentas.

13.- Contratos Civilesy Comerciales

Proposito: Conocer |os tipos de contratos del derecho civil y comercial, reconociendo los derechos y
obligaciones de las partes como asi también las caracteristicas de cada uno de €llos, a los efectos de
identificar y elaborar el adecuado conforme a la relacion juridica existente.

Contenidos Minimos:

Derechos y Obligaciones. Elementos, Efecto y Extincion de los contratos. Contratos Tipicos y
Atipicos. Andlisis, contenidos y caracteres de los Contratos Civilesy Comerciaes. Diferentes model os
de contratos. Formas modernas de contratacion.

14.- Teoriay Practica Laboral

Proposito: Introducir al alumno en el estudio de la rama del derecho cuyos principios y normas
juridicas tienen como finalidad la tutela de los trabajadores regulando |as relaciones entre |os sujetos
delarelacién laboral: trabajadores, empleadores, sindicatos, Estado.

Contenidos Minimos:

Derecho individua y colectivo del trabagjo. Derecho de la seguridad y salud en €l trabajo. Derecho del
Empleo. Derecho no ser explotados fisicamente y mentalmente. Derecho a Proteccion de mujeres y
nifios. Fuentes del Derecho Laboral: Constitucion Nacional. Tratados Internacionales. Tratados
Supranacionales. Leyes Laborales Nacionales. Convenios Colectivos. Contrato de Trabajo.Derecho
procesal laboral: Juicio Laboral. Procedimiento. La prueba en e proceso labora. Ejecucién de
sentencia. Recurso. Liquidacion de sueldosy jornales

15.- Derecho Procesal Civil y Comercial

Propésito: Brindar al alumno las herramientas necesarias para llevar adelante la aplicacion del
derecho de fondo, es decir & conocimiento de las formalidades que se deben cumplir frente a los
tribunales de justicia, como asi también adquirir conocimientos sobre la organizacion del sistema
judicial; conaciendo la actuacién de las distintas personas que intervienen en los procesosjudiciales.

Contenidos Minimos:

Organo judicial, jurisdiccion y competencia. Principios procesales. Intervinientes procesales.
Negociacién y mediacion. Representacion procesal. Actos procesales. Audiencias, expedientes,
notificaciones. Resoluciones judiciales. Nulidades. Incidentes. Medidas cautelares. Los Recursos.
Procesos de conocimiento. Procesos sumario y sumarisimo. Procesos de egecucion.
Demanda.Prueba.La sentencia. Segunda instancia. Procesos sucesorios.

10
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16.- Derecho de Familia 'y Sucesiones

Proposito: Abordar e ambito de las relaciones de familia, esclareciendo las vinculaciones y
parentescos que dan lugar al nacimiento de derechos, deberes y acciones especificas en constante
evolucién, con referencia a las cuestiones inherentes al matrimonio, a la filiacion y los méodos
legales para determinarla, a los derechos hereditarios, a las sucesiones respecto de las personasy de
los bienes 'y a la problemética de las disposiciones de Ultima voluntad (testamentos).

Contenidos Minimos:

Concepto de Familia. El matrimonio civil. Naturaleza juridica. Capacidad. Régimen de
bienes.Sociedad conyugal. Disolucion del matrimonio. Patria potestad. Filiacion. Adopcidn. Régimen
de los aimentos. Parentesco. Sucesiones. Herederos. Orden sucesorio. Representacidn. Porcion
legitima. Testamentos: Nocion y clases. Sucesion testamentaria. Clases de testamentos. Revocaciony
nulidad del testamento.

17.- Derecho Constitucional

Proposito: Introducir al alumno en € estudio y andlisis de la norma juridica suprema, que es la
Constitucién Nacional, conociendo las reglasfundamentales de las relaciones entre € estado y los
individuos y los principios constitucionales.

Contenidos Minimos:

Constitucionalismo social. El sistema de control de constitucionalidad en la Constitucion Argentina.
Recurso de apelacion extraordinaria del articulo 14 de laley 48 y 6° de la ley 4055. Habeas Corpus.
Amparo. Los procedimientos de amparos especificos. electoral, por mora de la administracion,
sindical, provisional, tributario y del Codigo Aduanero. El amparo por |a defensa de intereses difusos
0 colectivos, de los consumidores, usuarios y de la defensa del ambiente. El procedimiento de Hébeas
data. Procedimiento ante los érganos de la Convencion Americana sobre Derecho Humanos

19.- Teoriay Practica Societaria

Proposito:Que el alumno caracterice y diferencie a las sociedades comerciales segin su tipo, las
reconozca como la forma juridica de la empresa y valore su importancia en el ambito econémico
nacional e internacional.

Contenidos Minimos:

Sujetos del derecho: Personas fisicas y personas juridicas. Sociedades. Sociedad civil (art. 1648 C.
Civil).Los socios. Laadministraciéon. Responsabilidad.Fin de las personas juridicas.Disolucion y
liquidacion. Instrumentos Pablicos y Privados. Estatutos.Contrato Constitutivo. Sociedades Civiles 'y
Comerciales. Concepto, semejanzasy diferencias. Comparacion con las asociaciones y
fundaciones.Responsabilidad de las personas juridicas. Fin de su existencia. Requisitos de inscripcion
en el Registro Publico de Comercio (RPC). Disposiciones administrativas de la Inspeccion General de
Justicia (1GJ).

20.- Teoriay Préctica Impositiva
Proposito Brindar a los alumnos el conocimiento para aplicar 10s conceptos y técnicas centrales de la
temdtica impositiva en € desarrollo de sustareas.

Contenidos Minimos

Estructura vigente de impuestos nacionales. objeto y sujetos, principales exenciones, régimen de
liquidacién e ingreso. Estructura vigente de impuestos provinciales. objeto y sujetos, principales
exenciones, régimen de liquidacidn e ingreso. Impuestos a la renta. Impuestos a patrimonio o al
capitd. Impuestos alos consumos.
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21.- Derecho Administrativo

Proposito: Abordar las normas que regulan las actividades directas o indirectas de la administracion
publica como 6rgano del poder gecutivo federal, 1a organizacién, funcionamiento y control dela cosa
publica; susrelaciones con los particulares, 10s servicios publicos y demas actividades estatal es.

Contenidos Minimos:

Organizacion, funcionamiento y atribuciones de la Administracion Publica en sus relaciones con los
particulares y con otras administraciones publicas. Procedimiento administrativo. Administrado. Actos
Administrativos. Nulidades y Vicios. Recursos. Contrato Administrativo.Dominio Publico.
Expropiacion. Responsabilidad del Estado.

22.- Derecho Penal y Procesal Penal

Propésito: Que & alumno pueda reconocer y analizar las reglas basicas y generales relativas a la
responsabilidad penal, como asi también, la justificacion y fin de la pena y de las medidas de
seguridad.

Contenidos Minimos:

Derecho Penal y la Constitucion Nacional: Garantias. Derecho penal, ley penal y politica criminal.
Castigo penal. Ddito. Aplicacién temporal y espaciad de la ley pena. Conducta. Tipicidad.
Antijuridicidad. Culpabilidad. Tentativa. La respuesta punitiva: Fundamentos y funcién de la pena.
Formas posibles de la coercién pena.El proceso pena: Garantias procesales. Modelos de
enjuiciamiento: inquisitivo, acusatorio, mixto. El sistema procesa pena nacional. Instruccion. Juicio
Oral.

24.- Inglés Técnico

Proposito: Brindar conocimientos sobre e idioma inglés, su gramética, poniendo énfasis en el
vocabulario técnico y las técnicas para la interpretacion de informacion en inglés, en el campo de la
salud.

Contenidos Minimos:

Introduccion. Informacion Personal. Gramética basica. Verbo to be. Estructura de oraciones. Verbos.
Simple present. Presente continuous. Pasttense. Presentperfect. Pastcontinuous. Comunicacion,
descripcion de sitios y situaciones. Comparaciones, reglas, Conclusiones. Vocabulario especifico del
area de salud. Comprension de textos. Practica de latraduccion. Interpretacion de bibliografia técnica

25.- Ofimética Aplicada alo Juridico
Propdsito: Brindar conocimientos sobre las herramientas informaticas actuales para la gestion del
sistema juridico.

Contenidos Minimos:

Conocimiento de la ofimética a nivel basico y paguetes informéticos mas usados en este campo.
Procesadores de textos. Hojas de cdlculos. Bases de datos. Otros componentes de ofimética:
presentaciones; internet; correo el ectronico.Herramientas y programas informaticos para el profesional
del derecho.
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26.- Ofimética Aplicada alo Contable
Proposito: Brindar conocimientos sobre las herramientas informéticas actuales para la gestion
contable en e area administrativa.

Contenidos Minimos:

Conocimiento de la ofimética a nivel basico y paguetes informéticos mas usados en este campo.
Procesadores de textos. Hojas de célculos. Bases de datos. Otros componentes de ofimética
presentaciones; internet; correo electrénico. Herramientas y programas informéticos para €l area
contable.

27.- Eticay Relaciones Humanas

Proposito: Introducir al estudiante en el conocimiento del actuar humano, de la moralidad y de los
principios y valores en los que se basa para determinar y juzgar 1o bueno y lo malo, en relacién a su
propia conciencia.. Introducir al alumno en e estudio de la interaccion que se da entre los individuos
de una sociedad y una empresa, basada en ciertas reglas aceptadas por todos y, fundamental mente,
en & reconocimiento y respeto de la personalidad humana.

Contenidos Minimos

Concepto e importancia de la ética profesional. Actitud profesional en relacién con las personas.
Trabagjo en equipo. Concepto de Relaciones Humanas. Las relaciones humanas en la institucion.
Objeto de las Reaciones Humanas. Mejoramiento de las relaciones interpersonales y
organizacionales. Principios sobre cambios en € relacionamiento mutuo. Los niveles del trabajo en
grupo. La comunicacion. Mangjo de las situaciones de conflicto. La Motivacion y la Conducta. Las
relaciones humanas en € trabgjo.

18.- 23.-y 28 .- PRACTICAS PROFESIONALIZANTES

Las précticas profesionaizantes cumplen una funcion muy importante en la formacion técnico —
profesiona ya que permiten la integracion curricular y a través de ellas, € estudiante realiza una
experiencia inicial de formacién y aprendizaje. La Escuela Argentina de Estudios Superiores se
propone que €l docente desempefie el rol de acompafiante y guia en e proceso de construccion de
conacimientos y andlisis de las précticas que redizan los estudiantes, para fomentar en ellos €
desarrollo de sus nuevas competencias.

En las técnicas de casos que se apliquen,se dara preferencia al trabajo en equipos de alumnos, que €
docente acompariara con adecuadas técnicas grupales.

El espacio curricular correspondiente a las précticas profesionainaizantes I, Il y 11, incluidas en €l
mapa curricular de la Tecnicatura Superior en Gestién Juridicay Contable, tienen como propdsito:

- La articulacion e integracion de los contenidos tedricos de los procesos formativos con actividades
propias del campo profesional, facilitando a alumno laintegracion de los conocimientos.

- Brindar alos alumnos un espacio de integracion y aplicacion de ciertos contenidos curriculares de la
carrera, que les permita acercarse a una realidad concreta, favoreciendo su proceso de formacion
profesiona

- Que e aumno identifique las diferentes situaciones reales del campo profesiona, encuentre
herramientas de aplicacion para cada caso, 1o cua les permitird ir consolidando la formacion y su
perfil profesional, de manerata que les facilite su insercion laboral aunque no cuente con experiencia
previa.

- Buscar que el alumno sea capaz de identificar |os conocimientos teoricos recibidos en laformacion y
aplicarlos en el desarrollo de casos concretos.
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- Que & alumno desarrolle la capacidad creadora, a través del razonamiento sistémico, l6gico y
reflexivo, que mas tarde aplicara en e gercicio de las funciones que le corresponderd desempefiar
como profesional.

- Que el alumno aprenda avalorar el trabajo en equipo.

- Que a través de las précticas € alumno adquiera: creatividad para la busqueda de soluciones,
capacidad para procesar la informacion, trabajar en equipo con tolerancia y respeto hacia opiniones
diferentes, aprender a usar nuevas tecnologias, interpretar procesos complejos, etc.

Las précticas profesionalizantes I, 1l y Il1, seran organizadas y coordinadas por los profesores de la
Escuela Argentina de Estudios Superiores. Estas asignaturas comprenden instancias de aprendizaje en
espacios aulicos e insercidén en contextos organizacionales especificos (Estudios Contables, estudios
juridicos, Juzgados, Registros, Fiscalias, etc.) adoptando diferentes modalidades. Las mismas contaran
con acompafiamiento profesional docente permanente. Se programardn actividades para trabgjo en
grupo, pensadas como estrategias para estimular y producir la participacion activa del alumno. Cuando
el alumno realiza las précticas en otras organizaciones, con las cuaes la Escuela tiene convenio, La
Escuela se hara responsable de los alumnos otorgandoles un seguro de vida y accidente durante e
periodo de duracién de la misma.

El alumno que a comienzo de su préctica se encuentre trabgjando, podré proponer una organizacion
pararedizarla, paralo cua deberainformarlo con anticipacion, para que se evalUe esa posibilidad y se
le otorgue la autorizacion. Las asignaturas Practica profesiondizante | y 1ll: comprenden un mayor
porcentgje de actividades formativas de articulacion, accion y reflexion sobre situaciones reaes
referidas a lo juridico. Las préacticas profesionalizante I, comprenden un mayor porcentgje de
actividades relacionadas a la préctica contable. En estos espacios se busca poner en contacto a los
estudiantes con diferentes situaciones y probleméticas. Esto les permitira identificar procesos técnicos
y cientificos tanto juridicos como contables que se relacionen con su posible desempefio profesional.
Por otro lado, irén adquiriendo el dominio de conocimientos, habilidades y actitudes profesionales que
solo se logran con actividades de integracion de los conocimientos tedricos con tareas de la realidad
profesional, de manera tal, que cada estudiante desarrolle su nivel de autonomia y responsabilidad
propio.

18.- Practica Profesionalizante |

CONTENIDO:

PRACTICA LABORAL: Es la préctica sobre € derecho labora, que se redlizard a partir de
situaciones desarrolladas en e mismo ambito de formacidén académica, a partir de estrategias de
ensefianza que incorporan €l andlisis de casos, la resolucién de problemas y e desarrollo de
entrenami entos especificos en contextos de simulacion.

Se referirdn a problemas y preguntas que le permitan a alumno profundizar € desarrollo de las
competencias necesarias y suficientes para resolver cualquier problema especifico de la profesion y
mas ala del materia juridico cambiante. EI alumno aprendera a redactar y confeccionar diferentes
modalidades de contratos de trabgjo, asi como telegramas y cartas documentos laborales.

PRACTICA CONTABLE: Ejercicios de casos de liquidacion de sueldos y jornales con aplicacion
de maltiples convenios colectivos de trabajo. Confeccion de liquidaciones de cargas sociales |aboral es.
Teoriay practica de seguridad social nacional .-
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23.- Préctica Profesionalizante |

CONTENIDO:

- PRACTICA SOCIETARIA: Es la préctica sobre sociedades, que se redlizaratanto en el aula, como
en Estudios Juridicos y Escribanias. Los alumnos deberdn comenzar con la asistencia a Registro de
Personas

Juridicas donde solicitaran los requisitos vigentes para la inscripcion de todos |os tipos de sociedades
que prevé nuestra Ley de Sociedades, posteriormente y aplicando la teoria estudiada en la materia,
deberan confeccionar 10s contratos societarios tipo para cada clase de sociedad y prepararlas para su
inscripcion. Posteriormente los aumnos visitaran determinados Estudios y Escribanias especializados
en sociedades y colaborarén con las inscripciones societarias correspondientes. Para el caso de que los
aumnos cuenten con un caso real de inscripcion de sociedad, se redizard con la supervision del
docente de lamateria

“Teoria y Préactica Societaria”.

- PRACTICA CONTABLE: Caso Practico: Ejercicios de asientos contables. Elaboracion del Libro
Diario. Trascripcion a Libro mayor. Elaboracion del balance de comprobacion preliminar,
interpretacion de cifras y su relacion con los principios contables generalmente aceptados. Ajustes.
Elaboraciony Andlisis de los Estados Contabl es.-

28.- Préctica Profesionalizante I 1

CONTENIDO:

- PRACTICA TRIBUNALICIA: Esla préactica general de todas las materias juridicas de la carreray
especidmente de las materias “Derecho Procesal Civil y Comercial” y “Derecho Procesal Penal”,
donde se capacitard a estudiante para la préctica profesional en la asistencia de las distintas ramas del
derecho. Los profesores organizaran practicas de duracién variada que consistiran en la tarea basica
del seguimiento de expedientes en los juzgados. EI alumno aprendera las expresiones usuales de la
préctica tribunalicia y sus aforismos, identificando las Mesas de Entradas, ventanillas, Libros y
Canadtillas de los diferentes Juzgados y Camaras y conociendo la utilidad de los mismos. Adquirira
préctica y lograra agilidad en la confeccién de los escritos y la vista de los expedientes judiciales.
Presentara escritos e inicios de demandas aprendiendo la forma de presentacion y conociendo los
lugares de presentaciéon. Conociendo Tasas de justicia. Cargos. Carédtulas. Dias de nota. Desgloses.
Oficina de mandamientos. Archivo y desarchivo de expedientes.

Algunas se desarrollardn en Estudios Juridicos donde la ensefianza practica consistira en adquirir las
habilidades propias de la entrevista profesional, € registro escrito de los datos e informacion brindada
por los clientesy el posterior estudio, clasificacion, discusion y andlisis juridico de fondo y estratégico
procesal y la confeccion de un informe sobre el caso planteado y el seguimiento procesal de la causa.
En estos casos, de ser pertinente la iniciacién de una accion judicial, recurso administrativo,
mediacion, negociacion extrgjudicial, conciliacion, etc. Y s e cliente decidiera encomendérselo al
Estudio, e aumno asumira, bajo la responsabilidad del Profesor (Jefe de Trabgjos Practicos),
seguimiento de la causa.

Complementariamente se realizarén précticas a desarrollarse en los juzgados de Cipolletti, Neuquén y
General Roca que consistirdn en la entrega de escritos y vista de expedientes. Los alumnos llevaran
una hoja de ruta por cada causa en donde deberan cargar datos de interés sobre el expediente y luego
volcardn a programa Lex-Doctor del Estudio Juridico correspondiente. En esta instancia también
aplicarédn todos los conocimientos adquiridos en la materia ofimética aplicada. La préctica en €
Estudio consiste en la preparacion de los escritos, intimaciones, citaciones, diligenciamientos,
tramites, etc. que sea menester para cumplimentar la via elegida para la debida proteccién o
reconocimiento del derecho o interés del patrocinado. Las actuaciones judiciales o administrativas
incluyen no solo la atencién personal de las sucesivas consultas y preparacion de todo tipo de escritos
necesarios sino también el control y seguimiento estricto de los expedientes y el manejo de la agenda
de las audiencias que sefijen.
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En todas estas actividades deben intervenir activamente los alumnos, por lo cua se solicita la
autorizacion de los abogados para que los alumnos asistan a los estudios y se cumplimenten los
objetivos de la Formacion profesional.

- PRACTICA CONTABLE: Casos Précticos. Procedimientos para la aplicacion, percepcion y
fiscalizacion de impuestos en el orden naciona (Ley Pena Tributaria). Procedimientos para la
aplicacion, percepcion y fiscalizacion de impuestos en e orden provincial. Utilizacion de aplicativos
de liquidacion de Impuestos nacionales y provinciales.-
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» Martino, A. EL DIGESTO JURIDICO ARGENTINO: UNA OBRA JURIDICA MONUMENTAL.
Academia Nacional de Derecho y Ciencias Sociaes de Cérdoba.

e Osuna Alarcon, R. Los sistemas de informacion de las organizaciones internacionales. la
documentacion internacional. En: Documentacion de las Ciencias de la Informacion, 2004, vol. 27, 9-
41

» Estrada Cuzcano, A. EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA: UN ACERCAMIENTO
DOCTRINAL. En: INFOBIB. N° 3, 2004; pp. 169-189

» Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe. (2007). Competencia para Mangar Informacién-CMI.
Recuperado 18 de enero de 2008, de http://www.eduteka.org/modul os.php?catx=1& idSubX=25

e Guia Argentina de Bibliotecas, Unidades y Servicios de Informacién de Derecho y Ciencias
Juridicas. Red de Bibliotecas de Derecho y Ciencias Juridicas — JURIRED 2002

* Rodriguez Villafafie, M. J. El acceso a la Informacion Pablica en Argentina. En: Derecho comparado
delainformacién. Nro. 2, jundic. 2003. p. 111-143.

« Sistema Argentino de Informética Juridica. Infojus. Sitio web. URL: http://www.infojus.gob.ar/home
 Rio Negro. Poder Judicial de la Provincia de Rio Negro. Sitio web. URL:
http://www.jusrionegro.gov.ar/inicio/#

9y 12.- Contabilidad | y 11

« Biondi, Mario y Cendoya, César. 2005. Contabilidad y Sociedades Comerciales. Rca. Oriental del
Uruguay. Fundacion de Cultura Universitaria.

* Backer, Jacobsen y Ramirez, Padilla. 1986. Contabilidad de Costos. Un enfoque administrativo para
la toma de decisiones. México: Editoria Mc-Graw-Hill.

« Brimson, James. 1997. Contabilidad por Actividades. México: Editorial Alfaomega.

* Cuevas Villegas, Carlos. 2001. Contabilidad de Costos. México: Pearson.

* Chaves, Osvaldo et al. 1998. Teoria Contable. Argentina: Ediciones Macchi.

 Chilkowski, Oscar.1985. Contabilidad General: Ejercitaciéon practica. Buenos Aires, Argentina
Avance.

* Chilcowsky, Oscar Daniel. 1982. Ensayo Metodol6gico de Aplicacién Préctica Fundamentada., Las
Cuentas como instrumentos del Procesamiento Contable. Argentina: Avance.

 Chilcowsky, Oscar Daniel. 1983. Ensayo Metodoldgico de Aplicacion Préctica Fundamentada,
Variaciones Patrimoniales. Argentina: Avance.

» Fowler Newton, Enrique. 2001. Contabilidad Superior. Argentina: Ediciones Macchi.

 Fowler Newton, Enrique. 2005. Cuestiones Contables Fundamentales. Argentina: La Ley.
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* Fowler Newton, Enrique. 1983. Tratado de Contabilidad. Argentina: Ediciones de Contabilidad
Moderna.

« Horngren, Charles et a. 2007. Contabilidad de Costos. México: Pearson.

« Kieso, Donald y Weygandt, Jerry. 1999. Contabilidad Intermedia. Espafia: LimusaWiley.

« Pallerola Comamala, Joan. 2008. Contabilidad para Pymes. Madrid, Espafiac RA — MA.

« Pignatta, Alfredo y Prato, Alvaro. 2002. El Estado de Origen y Aplicacion de Fondos. Rca. Oriental
del Uruguay. Fundacion de Cultura Universitaria.

* Polimeni, Fabozzi. 1998. Contabilidad de Costos. Conceptos y aplicaciones para la toma de
decisiones.México: Mc-Graw.Hill.

« Rayburn, Gayle. 1999. Contabilidad y Administracion de Costos. México: Editorial Mc-Graw.Hill.

* Sanchez Fernandez de Valderrama. 2008. Teoria y Practica de la Contabilidad. Madrid, Espafia
Piramide

10.- Matematica Financiera

« Alvarez, Alberto. 1.995. Matematicas Financieras. Editorial Mc Graw Hill. Colombia.

» Devoto, Renzo — Nufiez Mauro. 2001.Mateméaticas Financieras. Chile Universidad Cat6lica de
Va paraiso.

« Stampfli Joseph. 2002. Matemédticas para las Finanzas. M éxico: Thompson

* Vidaurri Aguirre, Héctor Manuel. 2008. Matematicas financieras. CENAGE Learning. 4ta Edicion.
google books: http://books.google.com.mx/books

« Redondo, A. 1996. Curso Préctico de Matematicas Financieras para estudiantes de: Contaduria,
Administracion y Economia. Venezuela: Centro contable Venezolano.

* Villalobos, José Luis. 2006. Mateméticas Financieras. México: Pearson.

« Ail, Silvia. 2009. Guia Teorico-practica de cdculo financiero. 2da. edicion. Buenos Aires, Argentina:
Laley.

* Micheli Alicia Mirtha. 2007. “Matematica Financiera Aplicada”. Rosario. Ed. Forja Cero.

« MotoyukiYasukawa, A. 2001. “Matematica Financiera 'y Actuarial”. Cordoba.Ed. Eudecor.

* MURIONI, O. Y TROSERO A. 1996.“Tratado de Célculo Financiero” Ed. Macchi, Bs. As.

11.- Metodologia de la | nvestigacion

« Arellano, Jaime. 1992. Elementos de Investigacion. Costa Rica: Editorial de la Universidad Estata a
Distancia-EUNED.

« Barrera, Marcos. 2008. Cémo elaborar proyectos. Caracas, Venezuela: Quiron

« Canales, Francisca; Alvarado, Eva y Pineda, Elia. 1989. Metodologia de la Investigacion. OPS —
OMS, Serie Paltex.

* Hurtado de Barrera, Jacqueline. 2007. El Proyecto de Investigacion. Caracas, Venezuela: Quiron.

« Neupert, Ricardo 1977. El proceso de la Investigacion social. Honduras: Editorial Universitaria.

e Tamayo y Tamayo, Mario. 2001. “El proceso de la Investigacién Cientifica”. México: Limusa —
Noriega Editores.

« HERNANDEZ SAMPIERI Roberto, Carlos Fernandez y Pilar Baptista. 2003. Metodologia de la
investigacion. 32 ed. México: McGraw-Hill.

« David Arturo Acosta Silva. 2006. “MANUAL PARALA ELABORACION Y PRESENTACION DE
TRABAJOS ACADEMICOSESCRITOS”.Bogota, D. C.
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13.- Contratos Civilesy Comerciales

« Abatti Enrique, Pepe Armando y Rocca Ival. 2007. Modelos usuales de contratos: Civiles.
Comerciales. Laborales. Rurales. Buenos Aires, Argentina: Coleccion Abacacia.

« Alterini, Atilio Anibal. 2003. Como redactar un contrato. Buenos Aires, Argentina. Abeledo-
Perrot.

* Alterini, Atilio Anibal. 2011. Contratos: Civiles. Comerciales. De consumo. Teoria general. Buenos
Aires, Argentina: Abeledo- Perrot.

* Borda Guillermo A. 2013. Manual de Derecho Civil: Contratos. 222 Edicion. Buenos Aires,
Argentina: Abeledo-Perrot.

* Cédigo Civil de la Republica Argentina. 2014. Buenos Aires. Argentina: Zavalia.

 Codigo de Comercio de la Republica Argentina. 2014. Buenos Aires. Argentina: Zavalia.

* Etcheverry, Raul A. 2009. Contratos. Parte especial. 1 Coleccion: Derecho comercial y econdémico.
Buenos Aires, Argentina: Astrea.

e Etcheverry, Raul A. 2013. Contratos. Parte especial. 2 Coleccion: Derecho comercial vy
econdmico.Buenos Aires, Argentina: Astrea.

* Etcheverry, Raul A. 2000. Contratos. Parte especial. 3 Coleccion: Derecho comercial y econdmico.
Buenos Aires, Argentina: Astrea.

* Farina, Juan M. 2014. Contratos comerciales modernos. 2 tomos:Modalidades de contratacion
empresaria. Buenos Aires,

Argentina: Astrea.

« Garrido, Roque Fortunato y Zago, Jorge Alberto. 2002. Contratos Civiles y Comerciales.Buenos
Aires. Argentina: Universidad.

e Ghersi, Carlos. 2011. Contratos civiles y comerciales. Parte General y especial. Empresas.
Negocios, Consumidores. Buenos Aires, Argentina: La Ley.

e Ghersi, Carlos A. y Weingarten, Celia. 2011. Manual de contratos civiles, comerciales y de
consumo. Buenos Aires, Argentina: La Ley.

« Ibafiez, Carlos M. 2010. Derecho de |los contratos. Parte genera |Buenos Aires. Argentina: Abaco.

« Otero Esteban Daniel, Esper Mariano, Nasi Flavia, Santorun Romina. 2013. Manual de Contratos
Civilesy Comerciales. Buenos

Aires. Argentina. Abeledo-Perrot.

e Rezzobnico, Juan C. 2011. Principios Fundamentales de los Contratos. Buenos Aires.
Argentina:Astrea.

« Stiglitz Rubén S., Acquarone Maria T., Stiglitz Gabriel A. y Caramelo Diaz Gustavo. 2010.
Contratos Civiles y Comerciales. Parte General. 2A. Edicion Actualizada y Ampliada. Buenos Aires,
Argentina: Abeledo-Perrot.

14.- Teoriay Préctica Laboral

« Alvarez Chavez, Victor H. 2012. Préctica laboral: Manual de actuacion profesional para abogados,
contadores, jefes de personal y responsables ddl area de recursos humanos. Buenos

Aires. Argentina: Garcia Alonso.

 Cornaglia, Ricardo J. 2010. Derecho Colectivo del Trabajo. Derecho de Huelga.Buenos Aires.
Argentina: LaLey.

* Elias, Jorge. 2011. Manual de derecho laboral para trabajadores. Buenos Aires. Argentina: Nova
Tesis.

« Etala, Carlos A. 2014. Contrato de trabajo. 2 tomos: Ley 20.744 texto ordenado segin decreto
390/76. Buenos Aires. Argentina: Astrea.

* Grisolia Julio A., PeruginiAlejanddro H. y Morando, Juan Martin. 2010. Procedimiento Laboral.
Parte General. Buenos Aires. Argentina: AbeledoPerrot.

« Grisolia, Julio A. 2014. Manual de Derecho Laboral. 102 Edicién Revisada y Actualizada. Buenos
Aires. Argentina: AbeledoPerrot.
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* Grisolia, Julio A. 2010. Derecho del Trabajo y de la Seguridad Social. Tomo | y II. Buenos Aires.
Argentina: AbeledoPerrot.

« Hierrezuelo Ricardo D. y Grisolia Julio A. 2010. Derechos y Deberes en e Contrato de Trabajo. 22
Edicion. Buenos Aires.

Argentina: AbeledoPerrot.

« Pasten de Ishihara, Gloria Marina. 2013. Teoria y Practica del Régimen Indemnizatorio Laboral. 62
Edicién. Buenos Aires. Argentina: La Ley.

« Pirolo Miguel A., Murray Cecilia M.y Otero Ana M. 2011. Manual de derecho procesal del trabajo:
Actuacion ante la Justicia Nacional y Federal. Buenos Aires. Argentina: Astrea.

* Revista de Derecho Laboral y Seguridad Social. Doctrina, Jurisprudencia, Legidacion. Buenos
Aires. Argentina: AbeledoPerrot.

* RodriguezMancini, Jorge y otros. 2014. Ley de Contrato de Trabajo Comentada. Buenos Aires
Argentina: LaLey.

15.- Derecho Procesal Civil y Comercial

* Bernasconi Ana M., Grisolia Julio A., Cancela Diego H., Alfil Miguel. 2013. Préctica Profesional
del Abogado. Derecho Proceal Civil, Comercial y Laboral. 42 Edicion Ampliada y actualizada.
Buenos Aires. Argentina: AbeledoPerrot.

» Cédigo Procesal Civil y Comercial de la Nacion. 2014. Buenos Aires. Argentina: Zavalia.

« Codigo Procesal Civil y Comercial dela provincia del Neuguén. 2014. Neuguén. Argentina. Colegio
de Abogados y Procuradores de Neuguén.

» Cdédigo Procesal Civil y Comercial de la provincia de Rio Negro. 2014. Colegio de Abogados del
Alto Valle Oeste. Cipolletti. Rio Negro. Argentina.

« Falcon, Enrique. 2008. El Ejercicio dela Abogacia. Derecho Procesal Tedrico-Practico. Tomo | y 1.
Santa Fe, Argentina: Rubinzal-Culzoni Editores.

* Kielmanovich, Jorge. 2013. Cadigo Procesal Civil Comercial de la Nacion. Comentado y Anotado.
Tomo I, 11 y 111.62 Edicién Actuaizaday Ampliada. Buenos Aires. Argentina: AbeledoPerrot.

* Palacio, Lino E. 2010. Manual de Derecho Procesal Civil. 20? Edicién. Buenos Aires. Argentina
AbeledoPerrot.

« Poder Judicial de Rio Negro. 2014. Cdadigo Procesal Civil y Comercial. Ley 4142 y otras Leyes
Procesales. Rio Negro. Argentina: Superior Tribunal de Justicia.

* Valletta, Maria Laura. 2009. Diccionario Juridico. Buenos Aires. Argentina: Valletta Ediciones.

16.- Derecho de Familiay Sucesiones

» Abel Fleitas, Ortiz de Rozas y Roveda. 2012. Régimen de Bienes del Matrimonio. 32 Edicion
Actualizada y Ampliada. Buenos Aires, Argentina: LaLey.

« Belluscio, Augusto. 2011. Manual de Derecho de Familia. Buenos Aires. Argentina: AbeledoPerrot.

» Benavente Maria I. y Solari Néstor E. 2012. Régimen de los Menores de Edad. Buenos Aires,
Argentina: LaLey.

» Borda, Guillermo A.. 2013. Manual de Derecho Civil: Sucesiones. 162 Edicion. Buenos Aires,
Argentina: AbeledoPerrot.

* Borda Guillermo A. 2013. Manual de Derecho Civil: Familia. 142 Edicion. Buenos Aires, Argentina
AbeledoPerrot.

* Cédigo Civil Republica Argentina. 2014. Buenos Aires. Argentina: Zavalia Editor

» Kielmanovich, Jorge L. 2013. Codigo Civil Procesal Civil y Comercial de la Nacion. Comentado y
Anotado. 62 Edicion actualizada y Ampliada. Buenos Aires. Argentina: AbeledoPerrot.
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* Krasnow Adriana N., Iglesias Mariana B. y De Lorenzi Mariana. 2012. Matrimonio Civil entre
personas de igual sexo. Un andlisis desde e Derecho de Familia y Sucesorio. Buenos Aires.
Argentina: LaLey.

* Ortiz de Rozas, Abel Fleitas y Roveda, Eduardo. 2011. Manual de Derecho de Familia. Buenos
Aires. Argentina: AbeledoPerrot.

« Otero, Mariano C. 2012. Tenencia y Régimen de Visitas. Buenos Aires, Argentina: La Ley.

* Rivera, Julio C. y Otros. 2012. COMENTARIOS AL PROYECTO DE CODIGO CIVIL Y
COMERCIAL DE LA NACION. Buenos Aires, Argentina: AbeledoPerrot.

 Zannoni, Eduardo. 2013. Manual de derecho de las sucesiones. Buenos Aires, Argentina: Astrea.

e Zannoni, Eduardo y Bossert, Gustavo. 2014. Manual de derecho de familia. Buenos Aires,
Argentina: Astrea.

17.- Derecho Constitucional

e Gelli, Maria Angélica. 2008. Constitucién de la Nacion Argentina. Comentada y concordada.
Buenos Aires. Argentina: La Ley.

* Midén, Mario A. R. 2013. Manual de Derecho Constitucional Argentino. 32 Edicion. Buenos Aires.
Argentina: LaLey

» Palacio de Caeiro, Silvia B. 2011. Constitucion Nacional en la Doctrina de la Corte Suprema de
Justicia de la Nacién. Buenos Aires. Argentina: LaLey.

« Pérez Cassini, Analia B. 2011. Estado y sociedades. Ineficacia administrativa y apelacién. Buenos
Aires. Argentina: Universidad de La Plata.

« Sabsay, Daniel A. 2013. Manual de Derecho Constitucional. Buenos Aires. Argentina: LaLey.
 Saglés, Néstor P. 2013. Accion de amparo: Ley 16.986 comentada y concordada con las normas
provinciales. Coleccién: Derecho procesal constitucional. Vol. 3. Buenos Aires. Argentina: Astrea.

* Sagliés, Néstor P. 2014. Manual de Derecho Constitucional. Buenos Aires. Argentina: Astrea.

* Sagliés, Néstor P. 2011. Compendio de Derecho Procesal Constitucional. Buenos Aires. Argentina:
Astrea.

19.- Teoriay Préctica Societaria

« Aramouni, Alberto. 2010. Préactica dd Derecho Societario. Tomo | y Il. Buenos Aires, Argentina:
Astrea.

» Boquin Gabriela F., Nissen Ricardo A., Vitolo Daniel R. 2012. Las reformas al derecho comercial
en € proyecto del Codigo Civil y Comercial de la Nacion: Primer Congreso Nacional de anélisis y
debate sobre e proyecto del nuevo Cédigo Civil y Comercial de la Nacién. Buenos Aires, Argentina:
Legis.

* Crovi, Luis Daniel. 2006. Régimen Legal de las Asociaciones Civiles. Buenos Aires, Argentina
LexisNexis.

« Crovi, Luis Daniel. 2008. Fundaciones. Régimen Juridico y Actuacion Empresarial. Buenos Aires,
Argentina: AbeledoPerrot.

« Escuti, Ignacio. 2014. Sociedades. Comerciales. Cooperativas. Civiles. Agrupaciones. Buenos Aires,
Argentina: AbeledoPerrot.

* Grispo, Jorge Daniel. 2010. Teoria y Practica Societaria. Tomo | y |l. Buenos Aires, Argentina: La
Ley.

* Ley de Sociedades Comerciales. 2014. Buenos Aires, Argentina: La Ley.

* Nissen, Ricardo Augusto. 2010. Ley de Sociedades Comerciales. Comentada y Concordada. Tomo I.
[y I1l. Buenos Aires, Argentina: Astrea.

« Richard, Efrain y Muifio Orlando. 2007. Derecho societario. Buenos Aires, Argentina: Astrea.
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* Rivera Julio C., Medina Graciela. 2012. Comentarios al Proyecto de Cédigo Civil y Comercial dela
Nacion 2012. Buenos Aires, Argentina: AbeledoPerrot.

« Rolando, Félix y Dreiling, Paola E. 2012. Sociedades de Hecho y Empresas Unipersonales. Analisis
Integral. Buenos Aires, Argentina: LaLey

» Romero Joseé |. 2012. Sociedades Irregulares y de Hecho. Buenos Aires, Argentina: AbeledoPerrot.

« Verdn Alberto V. 2012. Ley de Sociedades Comerciales. Comentada. Buenos Aires, Argentina: La

Ley

20.- Teoriay Practica impositiva

« Baldo, Alberto y Pena Liliana.1996. Impuestos Internos. Argentina: Ediciones Macchi.

* BulitGofii, Enrique.1986. Impuesto sobre los Ingresos Brutos. Argentina: Desalma.

« BulitGofii, Enrique. 1992. Convenio Multilateral. Depalma

« Celdeiro, Ernesto.1998. Cuadernos de Procedimiento Tributario. Argentina: ediciones Nueva
Técnica

« Corti, Horacio et al. 1987. Procedimiento Fiscal. Argentina: Tesis.

* Due, John y Friedlander, Ann. 1997. Andlisis Econémico de los Impuestos y el Sector Publico.
Argentina: El Ateneo.

« Jarach, Dino. 1983. Finanzas Publicasy Derecho Tributario. Argentina: Editorial Cangallo.

» Marchevsky, Rubén. 1996. Impuesto al Valor Agregado. Argentina: Ediciones Macchi.

« Musgrave y Musgrave. 1983. Hacienda Publica. Espafia: Inst. de Estudios Fiscales.

« Ziccardi, Horacio. 2012. Teoria y Técnica impositiva Il. 82 edicion. Buenos Aires, Argentina: La Ley
* Frittayon, Federico. 2008. Monotributo. Anélisis tributario profundizado. 12 edicién. Buenos Aires,
Argentina: L alLey

* Reig, Enrique J y otros. 2006. Impuesto a las ganancias.11? edicion. Buenos Aires, Argentina: Macci

21.- Derecho Administrativo

« Altamira Gigena, Julio 1. 2011. Lecciones de derecho administrativo. Buenos Aires, Argentina
Advocatus.

o Avalos, Eduardo, Buteler, Alfonso, Massimino, Leonardo. 2014. Derecho administrativo. Buenos
Aires, Argentina: Alveroni.

 Balbin, Carlos F. 2013. Mual de Derecho Administrativo. 28 Edicién Actualizada y Ampliada
Buenos Aires, Argentina: AbeledoPerrot.

e Canosa, Armando. 2008. Procedimiento Administrativo. Recursos y Reclamos. Buenos Aires,
Argentina: AbeledoPerrot.

» Cassagne, Juan Carlos. 2012. El Acto Administrativo. Teoria y Régimen Juridico. Buenos Aires,
Argentina: LaLey.

22.- Derecho Penal y Procesal Penal

* Almeyra, Miguel Angel. 2011. Tratado Jurisprudencial y Doctrinario. Derecho Penal. Buenos
Aires, Argentina: LalLey.

« Almeyra, Miguel Angel. 2012. Tratado Jurisprudencial y Doctrinario. Derecho Procesal Penal.
Buenos Aires, Argentina: La Ley.

* Arocena Gustavo A., Balcarce Fabian I. y Cesano, José D. 2013. Tendencias modernas del derecho
penal y procesal penal. Libro homenaje a Enrique Bacigalupo. Buenos Aires, Argentina Hammurabi.

» CafferataNores, José y Hairabedian, Maximiliano. 2011. La Prueba en & Derecho Penal. Buenos
Aires, Argentina: AbeledoPerrot.

 Cbdigo Penal. 2014. Republica Argentina: Zavalia.

 Cddigo Procesal Penal de la Nacion. 2014. Republica Argentina: Zavalia.

* Creus, Carlos. Derecho procesal penal. 2013. Buenos Aires, Argentina: Astrea.
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 Edgardo Alberto Donna. 2012. Cédigo Penal Sstematizado. 22 Edicién Actualizada. Buenos Aires,
Argentina: LaLey.

« Frank, Jorge L., Taus, Patricia A. 2010. Lecciones preliminares de derecho penal y procesal penal:
Parte general y especial. Buenos Aires, Argentina: Lajouane.

* Francisco J. D'Albora. 2012. Cédigo Procesal Penal de la Nacion.

Anotado, Comentado y Concordado. 92 Edicion. Buenos Aires, Argentina: Abeledo.

« Zaffaroni, Eugenio. 2010. Manual de Derecho Penal. Parte General. Buenos Aires, Argentina
Ediar.

« Zaffaroni, Eugenio R., Alagia, Alejandro, Slokar, Alejandro. 2010. Manual de derecho penal. Parte
general. Buenos Aires, Argentina: Ediar.

24.- Inglés Técnico

« Abbs, Brian. 2002. Opening Strategies an Integrated Language for Begginings.Madrid, Espafia
Logman.

 Abbs, Brian. 1999. Snhap Shot. Madrid, Espafia: Pearson Education.

* Alcaraz, Enrique et al. 1996. Ensefianza y Aprendizaje de las Lenguas. Madrid, Espafia: Rialp.

« Boardman, Cynthia. 2002.Wkiting to Communicate. Madrid, Espafia: Pearson Education.

* Byrne, David. 1976. Teaching oral English. Madrid, Espafia: Longman.

* Foley, Mark y Hall, Dianne. 2005. Total English Elementary. Londres. Logman.

« Harmer, Jeremy. 1991. The practice of English: language teacher. Madrid, Espafa: Longman.

« Murphy, Raimond. 2007. Essencial Grammar in use. Reino Unido: Cambridge University Pres.

* Reid, Joy. 2000. The Process of Composition. Madrid, Espafia: Pearson Education.

« Troyka, Lyn y Nudelman, Jerold. 2004. Steps in Composition. Madrid: Prentice Hall.

*« TOP NOTCH Second Edition 2011- Student"s Book with Active Book 1A y 1B (Joan Saslow /
Allen Ascher) Editorial: PEARSON EDUCATION

25.- Ofimética Aplicada alo Juridico

* Ali Gago, Smail. 2005. Tecnologia de la Informacion: Windows XP — Linux. Espafia:Grupo Anaya.
» Amoroso, Edward y Sharp, Ronald. 1997. Seguridad para Intranet e Internet. México: Prentice-Hall
Hispano-americana.

« Fernandez, Neéstor. 2005. Herramientas I nformaticas para Profesionales. Argentina: Errepar SA.

* Kurose, James. y Ross, Keith. 2005. Redes de Computadoras e Internet. Espafia: Pearson Educacion.
 Martinez, Francisco. 2004. Informética Basica. Espafia: RaMa.

« Pascual, Francisco. 2008. Guia de Campo de Word. Espafia: Editorial RaMa.

* Sdnchez, Claudio. 2000. Trucosy Técnicas para Excel. Argentina: MP Ediciones SA.

» Manual Infolex Gestidn Juridica. Programa informética juridica. Version 2014

« Manual Lex- Doctor. Programainforméticajuridica. Versién 2014

e SUNE LLINAS, Emilio (Editor/Coordinador): Tratado de derecho Informético.2006. Vol.
[1"Servicios de la Sociedad de la Informacién e Innovacion Juridica”. Ed. Servicio de Publicaciones
de laFacultad de Derecho UCM, Madrid.

« LOPEZ ZAMORA, Paula.2006 “El Ciberespacio y su Ordenacion.” Ed. Grupo Difusion, Madrid.

» CUADRADO GAMARRA, Nuria.2004. “ Aplicacién de los Sstemas Expertos al campo del
Derecho™. Ed. Servicio de Publicaciones de la Facultad de Derecho UCM, Madrid.
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26.- Ofimética Aplicada alo Contable

* Ali Gago, Smail. 2005. Tecnologia de la Informacion: Windows XP — Linux. Espafia:Grupo Anaya
« Amoroso, Edward y Sharp, Ronald. 1997. Seguridad para Intranet e Internet. México: Prentice-Hall
Hispano-americana.

* Fernandez, Néstor. 2005. Herramientas | nformaticas para Profesionales. Argentina: Errepar SA.
 Kurose, James. y Ross, Keith. 2005. Redes de Computadoras e Internet. Espafia:Pearson Educacion.
 Martinez, Francisco. 2004. Informética Basica. Espafia: RaMa.

* Pascual, Francisco. 2008. Guia de Campo de Word. Espafia: Editorial RaMa.

* Sdnchez, Claudio. 2000. Trucosy Técnicas para Excel. Argentina: MP Ediciones SA.

« Manual del usuario programa NEVADA — CONTA. Programas informética contable

* Aplicativos de la plataforma de AFIP

* Aplicativos de la plataforma de ART de cada provincia y de Ingresos Brutos provinciales.

« Software Tango gestidn para contabilidad y sueldos version 10.00.000

27.- Eticay Relaciones Humanas

« Bariares Parera, Leticia. 1994. La cultura del trabajo en las organizaciones. Madrid: RIALP.

« Borden, George. 1982. La comunicacién humana: €l proceso de interrelaciéon. Buenos Aires:
Ateneo.

« Cortina Adela. 2004. “Etica de la empresa”. Sta Ed.Madrid-Espafia: Editorial Trotta.

» Chiavenato, Idalberto . 2006. “Introduccion a la Teoria General de la Administracion. México:
Editorial Mc Graw Hill.

* Fingermann, Gregorio. 2001. “Relaciones humanas: fundamentos psicolégicos y sociales.” Buenos
Aires: Ateneo.

» GomezPerez, Rafael- 1999. Etica empresarial: teoriay casos. Madrid, Espafia: Rialp S.A.

* Llano, Alejandro et al. 1992. El humanismo en la empresa. Madrid: RIALP.

* Llano, Carlos et al. 1991. La vertiente humana del trabajo en la empresa. Madrid: RIALP.

« Ortega, Jesus 2007. Etica Empresarial. Principios, Tendencias Y Disparates. Chile: Ril Editores

» Pérez Lopez, Juan Antonio. 1992. Teoria de la accion humana en las organizaciones. Madrid:
RIALP.

« Sotillo, Ricardo. 2000. El Nuevo Humanismo en la empresa. Madrid: RIALP.
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